
 
 
 
 

 

 

Lengwil ist eine ländlich geprägte, attraktive Thurgauer Gemeinde, die oberhalb des Zentrums Kreuzlin-
gen/Konstanz liegt und rund 1’775 Einwohnerinnen und Einwohner zählt. 

Die Gemeindeverwaltung fungiert als kompetentes Dienstleistungszentrum und erfüllt administrative Fach-

aufgaben in den Bereichen Einwohnerdienste, Hoch- und Tiefbau, Ver- und Entsorgung, Finanzen und Steu-

ern. Zudem verfügt die Gemeinde über einen eigenen Werkhof und bildet Lernende aus. 

 

Wir suchen infolge Pensionierung und für die Verstärkung unseres Teams per 01. Oktober 2024 oder nach 

Vereinbarung eine/einen 

 

Verwaltungsprofi mit Schwerpunkt Leitung der Verwal-
tung, 80-100% 
 

Ihnen obliegen die operative Führung der Gemeindeverwaltung sowie die aktive Personalführung. Sie über-

nehmen die Aufgaben des Gemeindeschreibers sowie die Arbeiten der Gemeindekanzlei und führen das 

Bestattungsamt in eigener Regie. Kommunikation mit Menschen mögen Sie. Mit Freude koordinieren Sie die 

Kommunikation gegen aussen und erstellen Berichte, sodass unsere Bevölkerung über die Lengwiler Ziitig 

und unsere Homepage jederzeit aktuell über die Geschehnisse in Gemeinde und Behörde informiert ist. 

Die Aufgaben sprechen Sie an? und Sie sind bereit, ein flexibles Arbeitspensum zu übernehmen? Sie suchen 

eine neue Stelle, bei der Sie Verantwortung übernehmen und aktiv mitgestalten können? Sie arbeiten gerne 

in einem beweglichen und motivierten Team und schätzen es, einen wichtigen Beitrag zu einer sinnvollen 

Aufgabe zu leisten? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 

 

Wir erwarten:  

 abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, vorzugsweise auf einer Verwaltung  

 Bereitschaft zu kontinuierlicher Weiterbildung sowohl in den Fachbereichen als auch in der Führungskom-

petenz 

 verantwortungsbewusste und belastbare Persönlichkeit  

 gute Kommunikationsfähigkeiten und Freude am Kontakt mit verschiedenen Anspruchsgruppen  

 zuverlässige, selbständige und adressatengerechte Arbeitsweise  

 Teamgeist und Sinn für die Zusammenarbeit in einem kleinen Team  

 Die Unterstützung eines kleinen Teams in den verschiedenen Fachbereichen ist für Sie selbstverständlich 

 Kenntnisse in unseren EDV-Programmen von Vorteil (siehe untenstehend) 

Wir bieten zeitgemässe Anstellungsbedingungen – wozu auch flexible Arbeitszeiten (ausserhalb der Öff-

nungszeiten) zählen – und eine fortschrittliche Infrastruktur. Unsere digitale Systemlandschaft umfasst die 

Programme CMI (GEVER, mobile Sitzungsvorbereitung und Bau), Innosolv City und Energy, Abacus sowie 

nest Steuern. 

 

Eine Stelle, die man aktiv mitgestalten kann? Tönt spannend! Wenn Sie das auch so sehen, freuen wir uns, 

Sie kennenzulernen. 

Senden Sie Ihre elektronische Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis am 31. März 2024 an   

ciril.schmidiger@lengwil.ch. 

Bei Fragen steht Ihnen Gemeindepräsident Ciril Schmidiger unter 058 346 87 03 oder   

ciril.schmidiger@lengwil.ch gerne zur Verfügung. 
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